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Circ. n. 254 

Roma,17 luglio 2026 

ALLE FAMIGLIE ED ALUNNI 

NUOVI ISCRITTI A.S.2026/27  

IC POGGIALI SPIZZICHINO 

AGLI ATTI 

AL SITO 

 

Oggetto: Accesso al registro elettronico ClasseViva e attivazione email istituzionali 

per i nuovi iscritti 

 

Gentili genitori e alunni, al fine di garantire una gestione efficiente e sicura delle attività didattiche e 

delle comunicazioni istituzionali, si forniscono di seguito le istruzioni operative per l'utilizzo degli 

strumenti digitali della scuola. 

 

1. REGISTRO ELETTRONICO CLASSEVIVA 

Il Registro Elettronico ClasseViva costituisce il canale ufficiale per la gestione amministrativa e 

didattica della vita scolastica. Attraverso tale piattaforma è possibile consultare informazioni, ricevere 

comunicazioni e svolgere tutte le principali operazioni previste dal rapporto scuola–famiglia. 
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- Profili di accesso 

Sono previsti tre diversi profili. 

Profilo Genitore 

• Genitore 1: nome utente che inizia con G 

• Genitore 2: nome utente che inizia con X 

I profili genitore sono gli unici abilitati alle funzioni operative e consentono di: 

• giustificare assenze e autorizzare uscite; 

• consultare e scaricare le pagelle; 

• ricevere le comunicazioni scuola–famiglia; 

• prenotare i colloqui con i docenti. 

Profilo Studente 

• Studente: nome utente che inizia con S 

Il profilo studente consente di consultare compiti, materiali e comunicazioni.  

 

Attivazione del Registro Elettronico 

L'accesso è possibile: 

• tramite le app ClasseViva Famiglia e ClasseViva Studenti; 

• tramite browser web; 

• mediante autenticazione con SPID o Carta d'Identità Elettronica (CIE), modalità consigliata 

per maggiore sicurezza e semplicità di accesso. 

I genitori hanno già ricevuto un'email con mittente ClasseViva (si invita a verificare anche la cartella 

Spam o Posta indesiderata). 

Per completare l'attivazione è necessario: 

1. aprire l'email ricevuta; 

2. cliccare sul link contenuto nel messaggio; 

3. seguire la procedura guidata per impostare la password. 

Al termine della procedura verrà visualizzato il nome utente, che sarà inviato anche tramite email. Si 

raccomanda di conservarlo con cura, poiché sarà necessario per l'accesso qualora non venga utilizzato 

SPID o CIE. 



Accesso con SPID o CIE 

Per l'autenticazione è necessario selezionare il codice meccanografico corretto della scuola: 

• RMIC8FF00E – IC Poggiali-Spizzichino (Roma) per la scuola dell'infanzia e la scuola 

primaria; 

• RMMM8FF01G – "Settimia Spizzichino" (Roma) per la scuola secondaria di I grado. 

Nei giorni successivi uno dei genitori riceverà inoltre un'ulteriore email da ClasseViva per l'attivazione 

del profilo Studente. La procedura sarà identica a quella già effettuata per il profilo genitore. 

Si invitano tutte le famiglie a verificare il corretto accesso al Registro Elettronico tramite le app 

ClasseViva Famiglia e ClasseViva Studenti oppure tramite il portale web: 

https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php 

 

2. EMAIL ISTITUZIONALE DEGLI STUDENTI 

 

Ogni alunno dispone di un account di posta elettronica istituzionale nel formato: 

nome.cognome.s@ic-poggialispizzichino.edu.it 

L'attivazione dell'account è obbligatoria, poiché costituisce lo strumento ufficiale per lo svolgimento 

delle attività digitali durante l'anno scolastico. 

Qualora lo studente sia un nuovo iscritto all'I.C. Poggiali-Spizzichino oppure non sia in possesso delle 

credenziali di accesso, è possibile richiederne l'attivazione scrivendo a: 

• assistenza@ic-poggialispizzichino.edu.it (scuola dell'infanzia e primaria); 

• assistenza.secondaria@ic-poggialispizzichino.edu.it (scuola secondaria di I grado). 

Una volta ricevute le credenziali, si invita la famiglia a verificarne il funzionamento accedendo a Gmail 

con l'indirizzo istituzionale e la relativa password che dovrà essere cambiata al primo accesso. 

Si ricorda che l'email istituzionale dello studente deve essere utilizzata esclusivamente per finalità 

didattiche. I genitori sono invitati a non utilizzare tale account per comunicazioni con la scuola o con i 

docenti, che dovranno avvenire esclusivamente tramite il proprio indirizzo di posta elettronica 

personale, nel rispetto della riservatezza dei dati e delle corrette modalità di comunicazione 

istituzionale. 

Per gli alunni già frequentanti l'I.C. Poggiali-Spizzichino, le credenziali del Registro Elettronico e 

dell'account istituzionale rimarranno invariate. 
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3. RECUPERO CREDENZIALI E SUPPORTO TECNICO 

In caso di smarrimento del codice utente o della password, i genitori possono richiedere il ripristino 

indicando nome, cognome dello studente e profilo per il quale si richiede il recupero (Registro 

elettronico genitore, registro elettronico studente, account istituzionale) ai seguenti indirizzi: 

• Scuola dell’Infanzia e Primaria: assistenza@ic-poggialispizzichino.edu.it 

• Scuola Secondaria di I grado: assistenza.secondaria@ic-poggialispizzichino.edu.it 

Per le famiglie che riscontrassero difficoltà nell'attivazione del registro o dell’account istituzionale, è 

previsto un servizio di assistenza in presenza, fornito dalla prof.ssa Bava, nei seguenti giorni: 

• Da lunedì 20 luglio a venerdì 31 luglio 2026 dalle ore 8:30 alle ore 9:30 presso la sede di Via 

Leonori 74 

• Lunedì 31 Agosto 2026, dalle ore 8.30 alle ore 10.30 presso la sede di Via Salvatore Di 

Giacomo 13. 

I dati personali saranno trattati nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 

196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018 e s.m.i. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione delle famiglie 

 

 

La Dirigente scolastica 

Prof.ssa Anna Salamino 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3 co 2 D. Lgs 39/93) 
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